Kiildemény rogzitése MPL cimiratkit6lt6 lépésrdl Iépésre

Udvézlém! Ebben a videdban azt mutatjuk be, hogyan kell régziteni a killdeményeket az MPL
cimiratkitolté programban. Ha még nem telepitette, vagy nem végezte el az alapbedllitasokat,
tekintse meg el6bb az ezekrél sz616 videdinkat!

Lenyild listabdl vdlassza ki az aktudlis feladdshoz tartozé megallapoddst, az arufizetéssel
feladott kiildemények visszaérkez6 6sszegének kifizetési modjat, bankszamlara torténd utalas
esetén a megfelel6 szamlaszdmot. Az egyes feladdsokat elnevezheti a konnyebb
visszakereshet8ség érdekében. A feladdi adatok megadasa torténhet:

e Cimtarbdl: ebben az esetben a Partner keresés mez6be gépelje be a feladé nevét, majd
valassza ki a felajanlott partnerek kozil a megfelel6t.

e Partnerkdd hasznalataval: ebben az esetben a Partnerkdd mezébe gépelje be a kédot.

e Manualis bevitellel: ekkor minden mez6t értelemszerten kell kitolteni.

Az adatok megadasat kdvetéen a Rogzit gombbal Iéphet tovabb a kiildemények beviteléhez.
Lehetdsége van importélassal tdmeges rogzitésre, illetve manudlis bevitelre az Uj killdemény
gombra kattintva. A cimzettet kikeresheti a Cimtarbdl, igy nem kell kitéltenie a tovabbi
mezbket. Az adatok manualis megaddsa soran a telefonszdmot barmilyen formatumban
rogzitheti, a szoftver (j verzidja automatikusan atalakitja. Az Ugyféladat 1 és 2 mez8kben
tetsz6leges megjegyzést irhat az adott kildeményhez, amit megjelenithet az etiketten is.
Tovabb lépve beadllithatja a kiildemények paramétereit, kivant O6rzési idejét, a kért
értesitéseket, illetve igénybe veheti a kiilon szolgaltatasokat. Az Alapbeallitasok karbantartasa
menlpontban az alapértelmezettként konfigurdlt szolgaltatasok egybdl kivalasztottnak
lesznek jeldlve. Ha a tomeges kiildeménybevitelt valasztotta, jeldlje be az import miiveletet,
és keresse ki a megfelel6 fajlt. Ha hibas szerkezetl a fajl, a program jelzi, és javithatja az
Allomdny szerkezet gombra kattintva. Ugyanitt lehetdsége van a kiildemények exportaldséra
is. A bevitel utan attekintheti, mdédosithatja, torélheti, exportalhatja a kiildeményeket. Ha
végzett, nyomtassa ki valamennyi cimiratot. Ujdonsag, hogy a szoftver képes vonalkédd
olvaséval kezdeményezett nyomtatasra is. Ehhez az azonositénak az Ugyféladat 1 vagy 2
mezb8ben kell szerepelnie, ami alapjan a program megtalalja az adott kiildeményt. A program
segit nyomon kovetni a nyomtatds menetét, amelyik cimiratot mar kinyomtatta, annal a
Nyomtatva szoveg jelenik meg. A tértivevény lapokat - ha vannak tértivevényes killdemények
— ugyanitt nyomtathatja ki. Végiil zarja le a jegyzéket, majd hagyja jova a lista kinyomtatasat.
A jegyzéket elektronikus formaban adathordozén vagy emailben automatikus tovabbitassal
juttathatja el hozzank, és ezzel kész is. A f6képerny6re visszatérve Ujabb kildemények
rogzitését kezdheti meg. Ha a sajat feladdi adataival mar megkezdett egy rogzitést, de kdzben
sziikségessé valt egy masik kiildeményjegyzék készitése, a Lehivds menipontban erre is van
lehet6ség. Ennek menete ugyanaz, mint a normal rogzitésnek. A Sugdé meniipont alatt tovabbi
segitséget talal, és innen megnyithatja a Felhasznaldéi kézikonyvet is. Amennyiben nem
élesben szeretné kiprébalni az Uj szoftver mikodését, az MPL Program konyvtar import
mappajaban erre a célra létrehozott mintafajlokat talal. A cimiratkitolt6t ugyanazért fogja
kedvelni, amiért az MPL-t: gyors, lUgyfélbarat és egy csomag sem jelent neki problémat.
Tesztelje csak batran!



